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國立空中大學視訊教室使用暨收費管理要點 
110年5月11日本校第407次行政會議修正通過 

一、本校為規範視訊教室使用流程及其收費標準，特依據本校場地設施設備管理要點訂定

「國立空中大學視訊教室使用暨收費管理要點」（以下簡稱本要點）。 

二、本要點所稱教室係指本校校本部教學大樓二樓智能教室、教學大樓八樓雲端教學中心視

訊教室及南院5003 視訊教室，不含各學習指導中心之視訊教室。 

三、使用者不得有下列任何情事發生，如發生下列相關情事，本校將立即停止使用，且所繳

交之費用不予退還並得拒絕其再行使用。 

(一)違反國家政策或法令者。 

(二)違反公共秩序或善良風俗者。 

(三)損壞、遺失借用設備或污損場地設備，經管理單位通知復原仍拒不處理者。 

(四)有安全噪音或環保顧慮者。 

(五)辦理婚喪喜慶筵席、黨政活動等事宜者。 

(六)未經本校同意任意變更活動內容或借用事實與申請內容不符者。 

四、配合校園保全，視訊教室使用時間限每日上午8 時起至晚上10 點止。使用方式如下: 

(一)校本部各學系(單位)辦理視訊補課、視訊課業輔導、教學研究會議、學術活動(講

演、研討會)或社團活動等，請逕至本校Intranet 系統預約會議室進行登記。 

(二)本校產學暨專案辦公室及校外團體(單位)之使用者，原則上應於使用前二週提出

申請，經核准並完成相關程序後，始得使用。產學暨專案辦公室或公立機關學校

及非營利團體如有特殊使用需求，依個案簽文經簽奉校長核准後，給予收費標準

七折以下優惠。 

(三)視訊教室，本校視訊教學擁有最高使用權。如使用時間遇本校進行視訊教學，使

用單位請自行避開視訊面授教學之時段。如時段發生衝突，本校得拒絕提供使

用。 

五、教室借用收費標準如下表： 

教室類別 費用（每時段） 保證金 

教學大樓2樓智能教室 10,000元 5,000元 

教學大樓8樓中型視訊教室 3,000元 2,000元 

教學大樓8樓小型視訊教室 2,500元 2,000元 

南院5003小型視訊教室 1,500元 2,000元 

說明： 

(一)教學大樓8 樓中型視訊教室：1081-2、1081-3、1082-3、1082-4。 

(二)教學大樓8 樓小型視訊教室：1081-1、1081-4、1082-1、1082-2、1082-5、1082-6。 

(三)申請借用場地以四小時為一個時段，不足二小時以二分之一個時段計。各場地借用不

得超過晚上十時。若借用場地超過三十分鐘以一小時計，每小時加收1000元或由保證

金扣抵之，以不超過1小時為限。 

(四)除現場基本設備外，增加其餘設備另行收費如下： 

1.如需使用視訊會議系統，除需支付教室使用費外，另加收視訊會議系統使用費1500

元（每時段）及技術人員費用1000元（每時段）。 

2.視訊會議如需側錄轉檔，除需支付教室使用費及視訊會議系統使用費外，另加收側

錄軟體系統使用費500元（每時段）及側錄設定、轉檔剪輯費用1500元（每時

段）。 

3.使用時間如為假日或夜間，須另加收管理人員費1000元（每時段）。 

六、完成借用程序者，因故停用核准之視訊教室，得更改時段一次，已繳交之費用不予退

還。 

七、本校如臨時需要借用單位已獲准使用之視訊教室，應即通知其更改時段或無息退還所繳

之費用。 

八、本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。 


